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Miidiirliik:

MEZARLIKLAR MUDURLUGU

Gorevin Amacra:

Belediye sinirlan igerisinde cenaze ve defin hizmetlerinin dini ve sihhi
kurallara uygun, kesintisiz ve diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini
saglamak; mezarlik alanlariin planlanmasi, bakimi ve genisletilmesi
faaliyetlerini yonetmek; vatandaslarin en zor giinlerinde acilarim
paylasarak hizli ve nitelikli hizmet sunmaktir.

ilgili Mevzuat

e 5393 sayih Belediye Kanunu: Belediyelerin defin ve mezarlik
hizmetlerini sunma gérev ve sorumlulugunu belirler.

e 1593 sayilh Umumi Hifzissithha Kanunu: Mezarliklarin tesisi,
cenazelerin nakli ve defin islemleri ile ilgili saglik kurallarini diizenler.

e Mezarhklarin Korunmasi1 Hakkinda Kanun: Mezarlik alanlarinin
korunmasi ve bu alanlara yapilacak miidahalelere iligkin cezai
miieyyideleri belirler.

e Cenaze Nakil ve Defin islemleri Hakkinda Yonetmelik: Defin
ruhsati, nakil belgesi ve mezarliklarin standartlarini ayrintili olarak
diizenler.

Temel Gorev ve

Sorumluluklar:

e Cenaze ve Defin Hizmetleri: Vatandaslardan gelen defin taleplerini
degerlendirmek, defin ruhsat: (Gomme Izin Kagid1) kontrollerini
yaparak cenazelerin dini ve hijyenik kurallara uygun sekilde yikanmasi,
kefenlenmesi ve defnedilmesini saglamak.

o Cenaze Nakil Islemleri: Sehir i¢i ve sehir dis1 cenaze nakil
hizmetlerini yiirtitmek, bu amagla kullanilan araglarin sevk ve idaresini
gerceklestirmek.

e Mezarhk Planlama ve Bakim: Mevcut mezarlik alanlarinin diizenini
saglamak, parselasyon planlarin1 yapmak, mezarhklarin temizlik,
agaclandirma ve genel bakim islerini periyodik olarak yiriitmek.

e Kayit ve Arsivleme: Tiim defin islemlerini dijital ortamda ve defter
tizerinde kayit altina almak, mezar yerlerinin kime ait oldugunu gosteren
giincel bir bilgi sistemi (MEBIS) olusturmak ve yonetmek.

e Tahsis ve Satis Islemleri: Meclis kararlari ve ticret tarifeleri
dogrultusunda mezar yeri tahsis ve satis islemlerini gergeklestirmek.

e Ibadethane ve Sosyal Tesis Yonetimi: Mezarliklar igerisinde
bulunan cami. gassalhane ve bekleme salonu gibi tesislerin temizligini




ve hizmete hazir halde tutulmasini saglamak.

e Giivenlik: Mezarlik alanlarinin korunmast igin gerekli giivenlik
onlemlerini (duvar, ¢it veya kamera) koordine etmek.

e Vatandasla Iliskiler: Cenaze sahiplerine taziye hizmetleri sunmak.
ticretsiz kefen, yikama. taziye yemegi. masa, sandalye, ¢adir ve malzeme
destegi siireglerini yonetmek.

e Sehitlik ve Kimsesizler Mezarh@: Sehitliklerin ¢evre diizenlemesi
ve temizlik hizmetlerini yapmak ve sahipsiz/kimsesiz cenazelerin
mevzuata uygun sekilde defin iglemlerini ger¢eklestirmek.

e Biitce ve Raporlama: Miidiirliigiin y1llik biit¢e teklifini hazirlamak.
faaliyet raporlarini diizenli olarak Bagkanlik makamina sunmak.




